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COMMENT SÉLECTIONNER UNE PLAGE HORAIRE POUR 
UNE ENTREVUE TÉLÉPHONIQUE 

1. Une fois sélectionné(e) pour une entrevue téléphonique par un 
recruteur, vous allez recevoir un avis par courriel vous demandant 
de vous connecter à votre Profil de candidat pour sélectionner une 
plage horaire. 

 

2. À partir de votre Profil de candidat, vous trouverez un “!” sous 
votre candidature indiquant que vous avez une tâche en attente. 

 

3. En cliquant sur le lien de votre candidature, vous trouverez la 
tâche pour sélectionner une plage horaire. Cliquez sur Ouvrir 
sous ‘’Vos tâches’’ : 

 

4. Sélectionner une date sous ‘’Date de l’événement’’ : 
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5. Un calendrier pour la journée sélectionnée s’ouvrira avec les 
plages horaires disponibles. Sélectionner une plage horaire et 
cliquer sur OK : 

 

6. Un message de confirmation apparaîtra à l’écran : 

 

7. Vous pouvez retourner dans votre Profil de candidat pour voir 
l’événement planifié : 
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QUOI FAIRE SI AUCUNE PLAGE HORAIRE NE ME 
CONVIENT 

1. Si aucune plage horaire ne correspond à vos disponibilités, vous 
pouvez cliquer sur ‘’Aucune date ou heure ne me convient’ : 

 

2. Dans la section Commentaires, indiquer au recruteur quelles 
sont vos disponibilités : 

 

3. Un recruteur de l’équipe d’Acquisition de Talent Campus entrera 
en contact avec vous pour vous confirmer la date et l’heure de 
votre entrevue téléphonique. 

 

 

Attention: cette option n’est disponible que la première 
fois que vous recevez la tâche pour sélectionner une 
plage horaire. 

Si vous avez déjà sélectionné une plage horaire, il vous 
est possible soit d’annuler, soit de sélectionner une autre 
plage horaire parmi les plages horaires disponibles. 
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COMMENT ANNULER UNE PLAGE HORAIRE POUR UNE 
ENTREVUE TÉLÉPHONIQUE 

1. Ouvrir votre Profil de candidat. 

2. À partir de votre profil, cliquer sur ‘’Mes événements planifiés’’ : 

 

3. Cliquer sur ‘’Annuler l’événement’’ : 

 

4. Pour confirmer l’annulation, entrer un Commentaire dans 
l’espace prévu et cliquer sur OK : 

 

5. Une alerte sera alors envoyée au recruteur et la tâche disparaîtra 
de votre Profil de candidat. 
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COMMENT REPLANIFIER UNE PLAGE HORAIRE POUR UNE 
ENTREVUE TÉLÉPHONIQUE 

1. Ouvrir votre Profil de candidat. 

2. À partir de votre profil, cliquer sur ‘’Mes événements planifiés’’ : 

 

3. Cliquer sur ‘’Replanifier un événement’’ : 

 

4. Sélectionner une nouvelle plage horaire parmi et écrivez un 
Commentaire au besoin. Cliquer sur OK. 

5. Un message de confirmation apparaîtra à l’écran : 

 

6. Une alerte sera envoyée au recruteur et la nouvelle plage horaire 
apparaîtra dans votre Profil de candidat. 
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